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Secao | - Disposigdes gerais

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e
criterios para compras de bens e contratagbes de servicos especializados para o
INSTITUTO DE APOIO A TECNOLOGIA, EDUCAGCAO, GESTAO E INOVACAO - ITG.

§1° — Este regulamento aplica-se, especialmente, para as compras em geral e para a
contratagado de servigos especializados que forem realizados com recursos préprios do
ITG ou decorrentes de pactuacdes firmadas com terceiros quando o instrumento
utilizado n&o dispuser expressamente sobre o procedimento especifico a ser seguido,

inclusive as contratagdes de obras de engenharia, as alienagdes em geral e as locacdes
imobilidrias.

§2° - As compras e contratagbes sido de responsabilidade direta do Diretor
Administrativo Financeiro, apoiados por auxiliares designados para a fungao.

Art. 2° -Todo o processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este
Regulamento deve estar devidamente documentado.

Art. 3° - Nao poderao participar das modalidades de despesas para compras e servicos
deste Regulamento, nem contratar com o ITG, dirigente ou empregado da entidade.

Art. 4° - O Ato Convocatério ou Edital estabelecera, em cada caso, os procedimentos a
serem utilizados para apresentagéo das propostas pelos participantes interessados.

Paragrafo unico - No ato convocatério ou edital devera constar a descrigdo detalhada
do objeto que o ensejou, a quantidade, bem como datas, prazos, valores e tudo o que
for relevante para que se garanta o pleno atendimento do solicitado, além de assegurar
a isonomia e impessoalidade do referido procedimento.

Art. 5° A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nado ficara
comprometida em caso da ndo apresentagéo de nimero minimo de propostas.

Paragrafo unico - Caso ndo comparecga qualquer fornecedor interessado, o ITG devera
optar por reabrir o procedimento de compras, lancar novo procedimento ou realizar
contratacdo direta pelo menor preco colhido na cotagdo prévia realizada para abertura
do procedimento.

Segio Il - Principios
Art. 6° - As aquisicbes ou compras de bens e as contrata¢des de servigos necessarios

as finalidades do ITG referidas neste Regulamento reger-se-&o pelos seguintes
principios além de outros definidos no Estatuto e no Regimento Interno do ITG:
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| -Legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos

procedimentos de compras e contratagdes, aplicando-lhes, no que couberem, as
exigéncias legais;

Il - Impessoalidade e objetividade da selegdo, impositivos de que a anélise e a escolha
da melhor proposta sejam feitas em razéo de caracteristicas qualitativas previamente
definidas, mediante critérios objetivos que impe¢am a subordinacdo do resultado,
exclusivamente, a consideragdes subjetivas dos encarregados do processo;

lll - moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou
exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem os valores da etica empresarial;

IV - Isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais e servicos cadastrados e em situagdo de regularidade, que se disponham a
participar do processo seletivo;

V - Economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisicdo ou contratagédo
pretendida, evidenciando-se, em qualquer caso, os resultados positivos da relagao
custo x beneficio, mediante quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada
proposta, comparativamente com as necessidades a serem supridas;

VI - Razoabilidade, mediante a adogao de critérios e a prolagéo de decisbes razoaveis
e ponderadas, objetivando atingir resultados positivos e benéficos, sem desprestigio aos
demais principios constantes deste artigo;

VIl - eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos
procedimentos de compras e contratagdes, conjugada, especialmente, com a
economicidade e razoabilidade;

VI - publicidade, que se dara por meio de convocagdo de fornecedores para
apresentagdo de propostas.
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CAPITULOII

MODALIDADES DE DESPESA, PROCEDIMENTO, REGRAS DE APLICACAO
COMUM E JULGAMENTO

Secgdo | - Das modalidades de despesa para compras e servigos e limites de valor.

Art. 7° - As modalidades de despesas para compras e servicos, para efeitos deste
Regulamento, sdo as previstas nesta norma, podendo, ainda, serem utilizadas outras
formas de contratagéo, quando previstas no instrumento pactuado.

Art. 8. As despesas decorrentes de compras e servigos serdo realizadas por meio das
seguintes modalidades:

I. Despesa de Menor Valor — enquadram-se nessa modalidade as despesas cujo valor
seja de até R$ 15.000,00 (quinze mil reais), por objeto para o exercicio do ano civil,
inclusive as decorrentes de pactuagdes firmadas com terceiros, quando juridicamente
motivados;

Il. Credenciamento — trata-se de modalidade através da qual serdo contratados
servigos técnicos especializados conforme previsto no art. 22 e seguintes deste
regulamento;

Ill. Aquisigdo Simplificada — referem-se as despesas acima de R$ 15.000,00 (quinze

mil reais) para o exercicio do ano civil, quando n&o forem para servigos técnicos
especializados;
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IV. Adesdo a Prego Contratado — para novas contratagdes de mesmo objeto em que
ja tenha ocorrido procedimento em uma das demais modalidades, o ITG podera aderir
ao referido procedimento e contratar com o vencedor do certame anterior motivado por
razdes de celeridade, eficiéncia ou economicidade.

VI. Adesao a Registro de Prego — procedimento administrativo, por meio do qual o ITG
podera aderir a ata de registro de precos realizadas por orgdo particular ou pela
Administragéo Publica com fundamento no Decreto Estadual n® 32.824/2018, conforme
anuéncia do ente publico e regulamento especifico a esse aplicado.

Segao Il - Do Patrocinio e do Apoio Financeiro

Art. 9 - O patrocinio e apoio financeiro poderdo ocorrer com o objetivo de gerar
publicidade ao ITG, ampliando o relacionamento, divulgando servigos, programas e
politicas de atuacdo da entidade, agregando valor 2 marca ada entidade, desde que
compativeis com o seu objeto social.

Paragrafo Unico. O contrato de patrocinio ou de apoio financeiro, implica
necessariamente, na divulgacdo da marca da entidade no Projeto/Evento, a ser
devidamente comprovada nos termos da prestacdo de contas.

Art. 10 - A celebragdo dos contratos de patrocinio ou apoio financeiro devera ser
precedida da apresentacdo de projetos pelo proponente, que sera submetido a
manifestagédo juridica, levando-se em conta a impessoalidade da contratagéo e
adequacao aos objetivos do ITG, cabendo a Diretoria Executiva a autorizagdo mediante
disponibilidade financeira, importancia econdémica e social do evento.

Art. 11 - E vedada a concesséo de patrocinio ou apoio financeiro de projetos que nédo
estejam alinhados com os valores e politicas do ITG.

Paragrafo unico — A assinatura do contrato de patrocinio ou apoio financeiro sera
precedida da apresentacdo dos seguintes documentos:

19 REGIBTRO DI THAILEE § BBSUMENTOS
a) Comprovagcao da regularidade fiscal; W/Reg vo MicFaRlmado
b) Comprovacio da regularidade trabalhista; bch“['K”
c) Comprovagio da titularidade. 1 1niA L0 77

Art. 12 - O Proponente esta obrigado a prestar contas de forma parcial e final, a cada
parcela liberada, e ao final do contrato, apresentando, para tanto, relatério que evidencie
os resultados do projeto, juntamente com os documentos comprobatorios que
evidenciem a utilizagdo dos recursos empregados no objeto do contrato.

§1°. A prestacdo de contas final, contendo todos os resultados do projeto devera ser
entregue ao ITG, em até 30 (trinta) dias apos o término do contrato, e deve contar com
fotos, documentos, videos e clippings que evidenciem os resultados para o ITG.

§2°. A omissdo no dever de prestar contas e/ou a falta de comprovagao da adequada
aplicacdo dos recursos e realizagdo das contrapartidas acordadas sera considerada
irregularidade das contas, podendo inclusive ensejar a rescisdo contratual, com a devida
devolugao de valores.
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§3°. A auséncia da prestacdo de contas acarretara, obrigatoriamente, na recusa a novos
patrocinios e ou na retengao de futuros pagamentos de novas parcelas de recursos.

§4°. Todo e qualquer valor remanescente, e/ou nao pertinente com o objeto contratual,
devera ser restituido.

Art. 13 - A participagao em projetos de patrocinio implica a aceitagéo de todos os termos
constantes desta Secéo |l

§1°. Eventuais atrasos ou paralisagdes na execucdo dos projetos deverdo ser
comunicados por escrito, apresentando razdes justificadoras a serem apreciadas pelo
ITG, o que podera ensejar a modificagdo do prazo previsto no art. 12, §1° desta norma.

§2° Fica facultado ao ITG visitar experiéncias dos eventos patrocinados, para
realizagdo de acompanhamento e monitoria da execucéo das atividades.

§3°. Ao ITG reserva-se a prerrogativa de publicar e divulgar os projetos patrocinados.
g )

§4°. A selegao dos projetos do EDITAL DE PATROCINIO do ITG pode ser suspensa ou
cancelada, no todo ou em parte, no caso de superveniéncia de fatores conjunturais e

econdmicos, por decisdo judicial, determinagédo de 6rgdo de controle ou por deciséo
motivada do ITG.

§5°. Demais especificagdes poderdo ser previstas em edital de patrocinio especifico,
com abertura pelo ITG, em plena consonancia com as normas do ITG, bem como a
legislagdo vigente.

Secio Ill - Do procedimento de compras e contratagéo de servigos
Subsec¢ao | — Das disposigoes preliminares

Art. 14 - A realizagdo de Selecdo de Fornecedores ndo vincula o ITG a formalizar a
respectiva contratagao.

Art. 15 - Quando se tratar de compras de materiais de consumo e de bens, de
contratagdo de servigos, cujo pagamento for realizado de forma parcelada, deve-se
condicionar o pagamento da ultima parcela ao cumprimento integral do objeto adquirido
ou contratado.

Art. 16 - Para a compra de bens e contratagdo de servicos devera ser emitida, pelo
fornecedor, documento fiscal ou fatura, quando essa substituir o documento fiscal
conforme legislagao aplicada.

Art. 17 — O pagamento de servigos prestados a pessoas fisicas, podera ser realizado
por meio de Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA) ou outra documentagao legal
equivalente.

Art. 18 - Ficara impedido de contratar com o ITG pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:
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| - Nao celebrar o contrato;

Il - Deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;
lll - Ensejar o retardamento da execug&o de seu objeto;

IV - Nao mantiver a proposta;

V - Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

VI - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Paragrafo unico. Aquele que incorrer nos incisos acima, além do impedimento para
contratar previsto no caput, incidird a aplicagdo de multas previstas em edital, no
contrato e nas demais cominagdes legais, bem como em reparacio de eventuais danos.

Subsecio Il - Do fluxo e procedimento de despesas

Art. 19 - A Solicitacdo de despesa devera conter as seguintes informagdes:

I. Descricdo pormenorizada do objeto, que explicitard o conjunto de elementos
necessarios e suficientes;

Il. Especificagbes técnicas;

lll. Quantidade a ser adquirida;

IV. Origem do recurso (fonte);

V. Justificativa da aquisicdo ou contratacgéo;

VI. Forma de pagamento;

VIl. Prazo de entrega.

Art. 20 - O encarregado de compras realizara pesquisa de preco, elaborada de forma
fisica, por e-mail efou cotagdes via site (Intermet), e publicacdes de ofertas, em minimo
de 03 cotacdes, resultando tal pesquisa na elaboragdo do mapa comparativo de precos.

Art. 21 - A Geréncia Administrativa devera selecionar os fornecedores para pesquisa de
mercado e cotacgbes, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, envolvendo,
entre outros, os seguintes aspectos:

|. Custos de transporie e seguro até o local da entrega,;
Il. Forma de pagamento;

Ill. Prazo de entrega;

IV. Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
VIl. Disponibilidade de servigos;

VIIl. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

Xl. Garantia do produto.

Subsecéo lll - Credenciamento

Art. 22, Para os fins deste Regulamento, serdo considerados servigos técnicos
especializados, dentre outros que devidamente fundamentados:

a) Estudos técnicos, planejamentos e elaboragio de projetos basicos OUy__
executivos;
b) Pareceres, pericias, inventarios e avaliagbes em geral;
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c) Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e
auditorias contébil e financeiras;
d) Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) Prestacdo de servigos de assisténcia técnica agropecuaria e extenséo
rural;
f) Informatica, inclusive quando envolver desenvolvimento e manutengéo
de sistemas;
g) Redacao, revisado e tradugio de textos;
h) palestrantes;
i) projetos graficos e de comunicagéo visual, fotografia;i; MeiETne 8l LGH § BHRUNENEOS
i) Estudos ambientais e arqueolégicos. Ng%ﬁ?g‘l Registro Microfiimado
Al

'
0/

A

T ———

Art. 23 - A distribuicio dos servigos entre os credenciados, ccorrera de forma equitativa,
de acordo com a avaliagao técnica, de modo a preservar o principio da igualdade e da
transparéncia da atuagdo por ordem de classificacdo, conforme definido no ato
convocatério e resultado publicado.

Art. 24 - Sera de, no minimo, 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicagédo do edital o
prazo para os interessados apresentarem proposta e documentagdo que atenda
previsao editalicia.

Art. 25 — Quando se tratar de demanda cujo objeto tenha similitude a outro ja
contratado, e esteja sendo executado a contento, a distribuicdo ser-lhe-a
preferencialmente destinado.

Subsecédo IV — Adesio a Prego Contratado

Art. 26 — Modalidade utilizada para compras ou contratagdes, utilizando-se de
procedimento anterior devidamente homologado, motivado por razées de celeridade e
eficiéncia, desde que o novo procedimento devesse, em tese, seguir a mesma
modalidade prevista no art. 8.

Paragrafo Gnico. A instrumentalizagdo deste processo de aquisicdo, dar-se-a com
copia de todo procedimento anterior, o qual tornar-se-a parte integrante dessa nova
contratacao, para fins de controle e acompanhamento, apds a devida manifestagéo de
adequacao juridica e autorizagdo da Diretoria.

Subsegido V — Adesdo a Registro de Preco

Art. 27 - A adesdo a procedimento anterior podera ocorrer inclusive quanto a
contratacdes por registro de prego ja realizada por érgdo da administragdo publica,
motivado por razdes de celeridade, eficiéncia, adequagio e economicidade por prévia
cotagdo de valores, respeitando-se eventual limite previsto no procedimento originario.

Art. 28 — A adesdo a esse procedimento, o aderente deve observar os seguintes
requisitos:
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I. apresentar justificativa de vantagem da adesa mcluswe
em situagdes de provavel desabastecimento ou'descontinuidade de servigos
publicos;

Il. demonstrar que os pregos registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado;

lll. realizar prévia consulta e obter a concordancia do érgéo gerenciador da ata, bem
como do prestador ou fomecedor registrado.

Subsecdo VIl — Das Despesas de Menor Valor

Art. 29 - Modalidade utilizada para compra de materiais e produtos de carater
emergencial, os quais séo necessarios a rotina do ITG, e que n&o se encontram dentre
os materiais de estoque ou material de demanda especifica do almoxarifado do ITG.

Art. 30 - Para realizagdo da compra direta de materiais e produtos de menor valor,
devem ser observados os seguintes procedimentos:

l. Verificagdo inicial, junto ao Almoxarifado do ITG, sobre eventual
existéncia dos materiais ou produtos que serdo adquiridos;

Il. Pesquisa de pregos dos produtos e materiais, a fim de evitar
fracionamento de despesas ou sobre precos;

1. Encaminhamento a autoridade competente para autorizagdo da despesa;

V. Envio ao setor financeiro do ITG, com a determinagao/autorizagdo da
execucao da despesa;

V. Emissédo, ao fornecedor, do pedido de aquisicdo dos produtos ou
materiais necessarios;

VI. Verificagdo da entrega do material, se esta de acordo com o pedido de
aquisigao;

VII. E, ao final, estando os produtos ou materiais dentro dos parametros

requeridos pelo ITG, proceder-se-a com o pagamento.
Subsecéao Vill - Das Aquisi¢goes Simplificadas

Art. 31 - Para aquisi¢cdo de materiais na forma simplificada, deverédo ser observados os
seguintes procedimentos:

| — Convocagéo dos interessados, devendo constar o objeto a ser adquirido ou
contratado, as condigdes do fornecimento, o valor estimado e a data de
encerramento da cotagao;

Il — As propostas deverao ser apresentadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da publicagdo do aviso do interesse do ITG em adquirir
materiais na forma simplificada;

lll - Apés o encerramento, a comissao responséavel pelo procedimento, formara
relatério de classificagdo das propostas dos fornecedores;

V - De posse dos dados do fornecedor, o ITG consultara a documentagéo
referente a regularidade fiscal do fornecedor, convocando, se for o caso,
outros fornecedores, na ordem de classificacdo, até que o fornecedor que
seja convocado esteja com suas obrigagdes fiscais regulares;

VI - Ap6s a verificacdo da situacao fiscal, o ITG solicitara todos os documentos
necessarios a aceitagdo da proposta (inclusive solicitando amostra, se for o
caso), cuja analise caberd ao setor responsavel pelas especificacées
técnicas;
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VIl - Somente apos verificagdo de todos os requisitos
necessarios a contratacéo, serd elaborado relatério da cotagao eletrénica,
que sera submetido a autoridade responsavel por sua homologacéo, que
podera, ainda, efetuar seu cancelamento no sistema.

CAPITULO IV

DA DISPENSA DE SELEGCAO DE FORNECEDORES E DO FORNECEDOR
EXCLUSIVO

Sec¢do | - Da Dispensa de Selegao

Art. 32 - A dispensa de procedimento formal estabelecida fora dos limites das
modalidades previstas no art. 8, podera ocorrer nos seguintes casos:

l. Na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notéria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacio, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita
inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagéo do objeto a
ser contratado;

ll. Nas operacdes envolvendo concessionarias de servigos publicos e o objeto
do contrato for pertinente ac da concessao;

lll. Nas locagbes de iméveis a serem utilizados pelo ITG desde que haja
motivagdo quanto a localizacdo e comprovacio da razoabilidade do preco.

Secdo Il - Fornecedor Exclusivo

Art. 33 — A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com
exclusividade por um unico fornecedor esta excluida dos procedimentos previstos paras
as modalidades constantes do art. 8, desde que devidamente atestada a sua
exclusividade e aferida a razoabilidade do preco.

Art. 34 — As contratagbes mencionadas nesse capitulo deverdo ser devidamente
motivadas e precedidas de parecer juridico atestando seu enquadramento legal.

CAPITULO V - DO JULGAMENTO E REGULARIDADE JURIDICA E FISCAL DAS
PROPOSTAS.

Segao | — Do julgamento das propostas
Art. 35 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes criterios:

I. Adequacgao das propostas ao objeto a ser contratado;

Il. Qualidade;

lll. Prego;

IV. Prazos de fornecimento ou de concluséo dos servigos ou obras;
V. Condigbes de pagamento;

VL. Outros critérios que venham a ser previamente estipulados.

Paragrafo Unico. Do resultado da selegéo nao cabera recurso.
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Secdo Il - Da Regularidade Juridica e Fiscal

Art. 36. - Para habilitagdo na compra de bens e contratagio de servigos, o fornecedor
ou prestador de servigo, devera apresentar a seguinte documentacio basica:

l. Para pessoas juridicas seréo exigidos:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) contrato social ou estatuto social;

c) certidao de regularidade para com a Fazenda Federal, e as Fazendas Estadual e
Municipal;

d) certiddo de regularidade para com a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), assim como, certiddo negativa de débitos trabalhistas.

L. Para pessoas fisicas serdo exigidos:

a) Cedula de ldentidade civil ou documento legalmente equivalente;

b) Comprovante de inscri¢gdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF/MF)
¢) Comprovante de Residéncia;

d) Comprovante de inscrigdo no PIS.

Paragrafo Unico. Poderdo ser exigidos documentos complementares de acordo com o
objeto a ser contratado de forma a atender requisitos legais e adequagdo com a
finalidade da contratagéo.

Art. 37 — Para fins do disposto no presente Regulamento, as normas para contratagdo

de compras e servicos aplicam-se, no que couber e de forma subsidiaria, as previsdes
contidas para contratagédo de obras.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 38 - Os confratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com
clareza e precisdo, as condigbes para sua execugao, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos do ato convocatério e da proposta a que se vinculam.

§ 1° - Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados, para o

caso de entrega parcelada de bens ou quando houver a exigéncia de fornecimento de
garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverao ser elaborados pela Coordenadoria Juridica, a fim de
garantir a adequada formalizag&o dos termos avengados.

§ 3° - Sao clausulas indispensaveis a formalizagdo dos contratos:

a) objeto;

b) qualificagdo do contratante e do contratado, firma ou denominacdo social, sede,
CNPJ e dados do representante legal;

c) prazo de entrega;

d) vigéncia; 3
e) preco e forma de pagamento;
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f) deveres e responsabilidades das partes;
g) prazos para rescisao;

h) formas de distrato;

i) multas compensatorias e/ou moratérias;

j) previsdo de juros legais para as situagbes cabiveis;
k) foro.

§ 4° - Os contratos de prestagao de servigos vinculados a contrato de gestio firmado
pelo ITG, poderao ser rescindidos ao término da vigéncia ou rescisdo desse, sem
incidéncia de multa ou penalidade.

Art. 39 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigagéo contratual a entrega do bem, a prestagdo do servigo, assim como qualquer
outro evento contratual que possibilite plenas condigdes de uso, aproveitamento e
adequacéo ao contratado, cuja validade seja atestada pelo ITG.

CAPiTULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente regulamento
seré&o resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios previstos nos arts. 6°
e seguintes desta norma.

Art. 58 - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua assinatura.

Fortaleza, 12 de maio de 2023.
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MARIA HELENA RODRIGUES DE LiMA
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